· BIBLIOGRAFIA wyjaśnienie terminów 
BIBLIOGRAFIA

uporządkowany wg określonych kryteriów spis dokumentów (książek, czasopism, artykułów i inn.) z najważniejszymi informacjami o każdej z pozycji.

BIBLIOGRAFIA ZAŁĄCZNIKOWA

zawiera skrócone opisy bibliograficzne dokumentów (cytowanych lub tylko związanych z tematem), na które powołuje się autor pracy. Sporządza się ją dla ukazania warsztatu naukowego wykonanej pracy. Pozwala ocenić znajomość tematyki i oryginalność pracy.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY - to uporządkowany zespół danych o książce (i innym dokumencie piśmienniczym lub niepiśmienniczym), służący do jej (jego) identyfikacji.

czyli (PODPOWIEDŹ PRAKTYCZNA): maturzyści sporządzają opisy bibliograficzne wybranych przez siebie lektur i innych tekstów kultury [literatura podmiotu], a także ich „opracowania”(nie mylić z np. „ściąga.pl”, ale: hasła ze słowników, encyklopedii, artykuły krytyczne z czasopism literackich i książek z historii literatury)[literatura przedmiotu]
· PRZYKŁADOWY UKŁAD ZAPISU BIBLIOGRAFII MATURALNEJ
	IMIĘ, NAZWISKO, KLASA
TEMAT
1. Literatura podmiotu 

2. Literatura przedmiotu 

3. Plan prezentacji (nie musi być)
4. Materiały pomocnicze (nie musi być) - cytaty literackie, ilustracje, płyty itp.

W obrębie poszczególnych grup obowiązuje alfabetyczna kolejność opisów.

	Układ bibliografii jest umowny. Informator maturalny CKE zaleca wskazany.


· PRZYKŁAD KONSPEKTU BIBLIOGRAFICZNEGO na ustny egzamin z języka polskiego

Tomasz Judym

Kl. 3A

TEMAT: Jak cierpienie wpływa na człowieka? Przedstaw obraz cierpienia w literaturze różnych epok.
I.  Literatura podmiotu:
1. Herling-Grudziński G., Inny świat, Warszawa, „Czytelnik”, 1996, ISBN 83-07-02525-7
2. Księga Hioba, Ewangelia według św. Mateusza [w:] Pismo Święte Starego i Nowe​
go Testamentu. Biblia Tysiąclecia, oprac. Zespół biblistów polskich, Poznań, „Pallottinum”, 1982.
3. Mickiewicz A., Dziady. Cz. II i IV, Warszawa, „Czytelnik”, 1992,
ISBN 83-07-02040-9.
4. Mickiewicz A., Konrad Wallenrod, Wrocław, Zakł. Narod.  im. Ossolińskich, 1991, ISBN 83-04-03340-2.
5. Parandowski J., Mitologia. Wierzenia i podania Greków i Rzymian, Warszawa, „Czytelnik”, 1975. ISBN 83-210-0677-9 [Dzieje Tezeusza; Legendy kreteńskie].
II. Literatura przedmiotu:
1.Cierpienie. List z Taize, 2003 r. [on-line]. Dostępny w Internecie: http://www.taize.fr/pl_article425.html; Dostęp: 10 grudnia 2005
2. Słownik literatury polskiej XIX wieku, red. J. Bachórz, A. Kowalczykowa, Wrocław, Zakł. Narod. im. Ossolińskich, 2002, ISBN 83-04-04616-4 [ewangelia, miłość, indywidualizm]

3. Burska L., Obozowa literatura [w:] Słownik literatury polskiej XX wieku, red. G. Plater, Wrocław, Zakł. Narod. im. Ossolińskich, 1996, ISBN 83-04-04316-5

4. Witkowska A., Literatura romantyzmu, Warszawa, Państw. Wydaw.  Nauk., 1987, ISBN 83-01-05357-7
III. Ramowy plan wypowiedzi:
Teza:  Wpływ cierpienia na człowieka. Budujący i destrukcyjny wpływ cierpienia na człowieka.

Rozwinięcie tematu:
1. Zdefiniowanie pojęcia cierpienia. Cierpienie w ujęciu filozoficznym - wybrane teorie, doktryny, definicje itp.
2. Przyczyny cierpienia – na podst. wybranych przykładów.
3. Analiza budujących i niszczących efektów cierpienia na przykładzie bohaterów lite​rackich.
4. Uniwersalne prawdy o cierpieniu.
Wnioski:
cierpienie i jego wpływ na człowieka rozpatrywać można, w dwóch aspektach:
cierpienie jako siła budująca i niszcząca jestestwo człowieka;
cierpienie fizyczne i duchowe dotyka w mniejszym lub większym stopniu każdego;
bohater literacki - cierpiący - przeważnie osamotniony jest w cierpieniu, które staje
się jego piętnem;
cierpienie od zawsze zajmowało filozofów i twórców cierpienie — ofiarą w imię ideałów;
jednostki silne przyjmują cierpienie jako wyzwania na drodze dochodzenia do
doskonałości;
cierpienie fizyczne w większości jest niezawinione i pochodzi od drugiego człowieka;
cierpienie jest siłą katharsis;
cierpienie jest tyleż wzniosłe, co tłamszące jednostkę;
cierpieniu tradycja przypisała atrybuty i symbole
IV. Materiały pomocnicze:
1. Prezentacja multimedialna – 1 dysk optyczny CD
2. Aneks z wyborem cytatów
· A TERAZ SZCZEGÓŁY

· Co to jest ISBN?
Skrót ISBN pochodzi z ang.: International Standard Book Number.

W 10-cyfrowym numerze (od 1.01. 2007: 13-cyfrowy - wcześniejszy numer poprzedzony prefiksem 978) jest zapisana informacja o kraju, wydawcy i o samej książce (np. 83 na początku oznacza Polskę). 

· NORMY
Zasady sporządzania przypisów i bibliografii są znormalizowane. 

Określają je normy: 

PN-ISO 690 z lipca 2002 roku (dla książek i czasopism) 

oraz PN-ISO-2 :1999 (dla dokumentów elektronicznych).

Główna zmiana w stosunku do poprzedniej normy to obowiązek podawania w opisie numeru ISBN dla książek i ISSN dla czasopism.

· Uwagi ogólne: 

Informacje o książce spisuj ze strony tytułowej (nie z okładki). 

Tytułu książki nie ujmuj w cudzysłów. 

Możesz podać tylko inicjał imienia autora (o ile nie utrudni to identyfikacji). 

Pomiń informacje o stopniach naukowych i funkcjach służbowych autora.

Pochwała konsekwencji: 

W opisie można uwzględnić tylko elementy obowiązkowe lub podać więcej szczegółów. Norma dopuszcza też pewną dowolność interpunkcji i wyróżnień graficznych. 

Obowiązuje jednak absolutna konsekwencja w raz przyjętym sposobie zapisu.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY: szczegółowe omówienie 
Książka | Czasopismo | Dokument elektroniczny | Materiały audiowizualne

I. OPIS  BIBLIOGRAFICZNY  KSIĄŻKI

· Elementy opisu i ich kolejność: (elementy obowiązkowe są zapisane pogrubioną czcionką)
1.Autor (nazwisko i imię lub inicjał imienia)

2.Tytuł
3.Odpowiedzialność drugorzędna (redaktor - w pracy zbiorowej; autor opracowania, tłumacz)

4.Oznaczenie wydania (przy wyd 1. – informację pomijamy)
5. Numer tomu i jego tytuł (w opisie pojedynczego tomu)

6. Miejsce wydania 
7. Wydawca

8. Rok wydania
9. ISBN. Przy opisie fragmentu książki można go nie podawać.

· Znaki przestankowe
Uwaga! Tytułu książki nie ujmujemy w cudzysłów.

Poniżej podano 2 przykłady najczęściej stosowanej interpunkcji.

Jeszcze raz przypominamy, że norma nie precyzuje znaków interpunkcyjnych, nakazuje tylko konsekwencję w ich stosowaniu.
Pierwszy schemat opisu (kropki, dwukropki)
Autor: Tytuł. Wydanie. Tom. Miejsce wydania: Wydawca Rok wydania. ISBN
Drugi schemat opisu (przecinki)
Autor, Tytuł, wydanie, Tom, Miejsce wydania, Wydawca, Rok wydania, ISBN
PRZYKŁADY

a) Książka do 3 autorów

wg pierwszego schematu
Danielou J., Marrou H.: Historia Kościoła. T.1. Od początków do roku 600. Warszawa: PAX 1984. ISBN 83-211-0577-7
wg drugiego schematu
Danielou J., Marrou H., Historia Kościoła. T.1. Od początków do roku 600, Warszawa, PAX, 1984. ISBN 83-211-0577-7
W dalszej części przykładów interpunkcja stosowana wg drugiego schematu
b) Praca zbiorowa, antologia
· Mały słownik kultury dawnych Słowian, red. L. Leciejewicz, wyd.2. Warszawa, „Wiedza Powszechna”, 1988, ISBN 83-214-0499-5

· Od Chaucera do Larkina. 400 nieśmiertelnych wierszy 125 poetów anglojęzycznych z 8 stuleci, tłum. i opr. S. Barańczak, Kraków, „Znak”, 1993. ISBN 83-7006-321-7

c) Opis fragmentu książki

· Heistein J., Historia literatury włoskiej. Zarys., wyd.2, Wrocław 1987, s. 69-79
· Słownik pojęć i tekstów kultury, red. A. Rysiewicz, Warszawa 2002, s.109

· Drawicz A., Wstęp [w:] M. Bułhakow, Mistrz i Małgorzata, Wrocław, Zakł. Narod. im. Ossolińskich, 1990, s. V-LXXXIV
Opis fragmentu pracy zbiorowej

Cardini F., Wojownik i rycerz [w:] Człowiek średniowiecza, pod red. J. Le Goffa, Warszawa 2000, s. 97-142
II. OPIS ARTYKUŁU Z CZASOPISMA
Elementy opisu:

1.Autor artykułu

2.Tytuł artykułu

3.Tytuł czasopisma

4.Lokalizacja (rok, numer zeszytu, strony)

Schemat:

Autor artykułu, Tytuł artykułu, " Tytuł czasopisma", rok, numer czasopisma, numery stron 

Przy opisie fragmentu (artykułu) - nr ISSN nie jest obowiązkowy. 

Przykład:

Kołątaj W., Tak powstały piramidy, "Wiedza i Życie" 2002, nr 7, s.50-55 
 III. DOKUMENTY ELEKTRONICZNE
Internet i wydawnictwa multimedialne są pełnoprawnym źródłem informacji.

Opisy tych dokumentów także umieszczamy w bibliografii

Opis dokumentu elektronicznego

Elementy opisu:

1. Autor

2. Tytuł

3. Nośnik w nawiasie kwadratowym [CD-ROM] lub [on-line]

4. Wydanie (wersja, miejsce wydania, wydawca, copyright, data aktualizacji) - o ile można ustalić

5.Tytuł fragmentu (przy opisie fragmentu dokumentu elektronicznego)

6. Warunki dostępu (dla dokumentów on-line)

Przykłady:
Kopaliński W., Wielki multimedialny słownik W. Kopalińskiego [CD-ROM], Warszawa, PWN, 2000

Papszun T., J.R.R. Tolkien - pierwsza polska strona domowa. Modyfikacja: 2003.07.09. Dostępne w Internecie: http://www.lodz.tpsa.pl/bez/tolkien

Bardel M., Sen o nieśmiertelności., "Znak" [on-line] 2002 nr 580. Dostępne w Internecie: http://www.znak.com.pl/znak/bardel.html

 OPIS FILMU 

Pan Tadeusz [Film], reż. A. Wajda, Warszawa, Vision Film, 2000, 1 kas. VHS 

LUB
Wajda A. (reż), Pan Tadeusz [Film], Warszawa 2000, 1 płyta DVD. 

Czapczyk P., Czarnecka A., Poezja współczesna [Film], Warszawa, Telewizja Polska, 1997. 1 kas.VHS

 OPIS DOKUMENTU DŹWIĘKOWEGO

Bach J. S., Brandemburg Concertos [Dokument dźwiękowy], Warszawa, Pomaton EMI, 1999, 1 płyta CD. 

Pawlikowska-Jasnorzewska M., Wiersze, [Dokument dźwiękowy], Warszawa, Polskie Nagrania, 1988. Taśma magnet. 

